Nome Completo do Candidato
Av. Deodoro da Fonseca, 245 – Petrópolis

59012-600 – Natal, RN

Tels: (84) 4009-0150 (res.) / (84) 8888-8888 (cel.)

E-mail: redação.rn@diariosassociados.com.br

69 anos, natalense (brasileiro), solteiro.

Objetivo: Área pretendida

Resumo de Qualificação.







  


· Carreira em desenvolvimento na área Administrativa, com conhecimentos em atendimento aos clientes, organização e controle de documentos diversos e auxílio na elaboração de relatórios, visando o constante direcionamento de resultados;

· Tratamento de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessário referente aos mesmos;

· Acompanhamento do recebimento e pagamento de clientes, além das providências para pagamentos devidos;

Formação Acadêmica



            





Ensino Médio – concluído em xx/xxxx
Centro Avançado de Ensino – CADE

Experiência Profissional
                     








xxxx a xxxx                Nome da Empresa
                                  Empresa nacional/ multinacional de xxxxx porte do segmento xxxxxxxx

                       Cargo

Cursos


                                   







Física Aplicada – Nome da Instituição

Perfuração de Poços – Nome da Instituição

Segurança do Trabalho – Nome da Instituição

Informática




                       






Conhecimentos em xxxxx, xxxxx e xxxxx.

